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การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก   อำเภอทับสะแก   จังหวัดนครสวรรค์ 

1.ที่มา  

  เนื่องด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดให้การประกอบกิจการ
ของประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ  การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการ        
ขออนุญาต   ดำเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง   อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนด
ระยะเวลา  เอกสาร   และหลักฐานที่จำเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน   ทำให้เกิดความ
คลุมเครือ   ไม่ชัดเจน   อันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก   และเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีด
ความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก   คณะรักษาความสงบแห่งชาติ   ได้ปรึกษา
ลงมติให้เสนอร่าง   พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ           
พ.ศ.............  ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ   หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ   จึงได้ใช้อำนาจหน้าที่      
ของนายกรัฐมนตรี   และคณะรัฐมนตรีตามมาตรา  43  วรรคสอง   ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
(ฉบับชั่วคราว)   พุทธศักราช 2557   เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณา
เป็นเรื ่องเร่งด่วน   สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั ้งที ่ 25/2557   เมื ่อวันพฤหัสบดีที ่ 20 
พฤศจิกายน 2557   ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าว   แล้วลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย 
นายกรัฐมนตรี   ได้นำร่างพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ    
พ.ศ...............   ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว   เพื่อทรงลงประปรมาภิไธย 
ในการนี้   พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวทรงลงพระปรมาภิไธย   เมื่อวันที่ 16 มกราคม 2558 และมีการ
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา   เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558     

  มาตรา 7  วรรคหนึ่ง   กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับ
อนุญาต   ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน   ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย  หลักเกณฑ์  วิธีการ 
และเงื่อนไข (ถ้ามี)   ในการยื่นคำขอ   ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต   และรายการเอกสาร
หรือหลักฐานที่   ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ   และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์
แทนการมายื่นคำขอด้วยตนเองก็ได้   มาตรา 7 วรรคสอง   คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง   ให้ปิด
ประกาศไว้ ณ สถานที่   ที่กำหนดให้ยื่นคำขอ   และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์  และเมื่อประชาชนได้
สำเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาให้   โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้   ในกรณี
เช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ใน   คู่มือสำหรับประชาชนด้วย มาตรา 7 วรรคสาม   กำหนดให้เป็นหน้าที่
ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอน   และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กำหนด
ตามวรรคหนึ่งว่า   เป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์   และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองเมืองที่ดี
หรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่า  ขั้นตอน  และระยะเวลาที่   กำหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรี
เพ่ือพิจารณา   และสั่งการให้ผู้อนุญาตดำเนินการแก้ไข ให้เหมาะสมโดยเร็ว  
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  มาตรา 17   ให้ผู้อนุญาตจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามมาตรา 7  ให้เสร็จสิ้น ภายใน  
หนึ่งร้อยแปดสิบวัน   นับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

2.วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  

  2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าที่  ที่เก่ียวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการ  

  2.2 เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์   ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก      
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  

3.คำจำกัดความ  

  “การบริการประชาชน” หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐ
จนแล้วเสร็จตามคำขอ   การยื ่นคำขอนี ้เป็นการยื ่นคำขอตามที ่มีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ             
ให้หน่วยงานของรัฐ   กำหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นคำขอก่อนดำเนินการใด   ได้แก่การอนุญาต   การออก
ใบอนุญาต  การอนุมัติ  การจดทะเบียน  การขึ้นทะเบียน  การรับแจ้ง  การให้ประทานบัตร  และการให้
อาชญาบัตร  

  “ผู้รับบริการ”  หมายถึง   ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง   หรือหน่วยงานภาคเอกชน   
ที่มารับบริการจากหน่วยงานภาครัฐ  

  “หน่วยงานของรัฐ”  ประกอบด้วย   ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจ  องค์การมหาชน  และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่  

4.แนวคิดและหลักการ  

  แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู ่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอำนวย     
ความสะดวก   ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  ได้นำหลักการของการบริหารกิจการ
บ้านเมืองที่ดี   มาเป็นหลักการสำคัญ   ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน   และเพิ่มประสิทธิภาพ      
ในการให้บริการของภาครัฐ   การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ   โดยการลดการใช้ดุลยพนิิจ
ของเจ้าหน้าที ่   เปิดเผยขั ้นตอน  ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ   เพื ่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจสำคัญ               
คือการอำนวยความสะดวกให้แก่ ประชาชน 

4.1 ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน  

  เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน   ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงาน
ของรัฐ   ว่ามีหลักเกณฑ์  วิธีการ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  เอกสารและหลักฐาน   ที่จำเป็นอย่างไร   เพ่ือเป็นการ
อำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  
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4.2 ขอบเขตการดำเนินการ  

  หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  กำหนดให้ประชาชนต้องขออนุญาต 
จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ  ต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนมี วัตถุประสงค์ดังนี้ 
  1)  เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกในการติดต่อขอรับบริการของประชาชน   โดยให้ข้อมูล  
ที่ชัดเจน   เกี่ยวกับหลักเกณฑ์   วิธีการ   ขั้นตอน   ระยะเวลา   ค่าใช้จ่าย   เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้
ประกอบคำขอ   สถานที่ให้บริการ  
  2)  เพ่ือลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน  
  3)  เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ   และเพิ่มขีดความสามารถ
ในการแข่งขันของประเทศ  
  4)  เพ่ือสร้างความโปร่งใส   ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ  
4.4 เป้าหมายของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  

  หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย  กฎระเบียบ  ข้อบังคับ  กำหนดให้ 
ประชาชนต้องมายื่นขออนุญาตก่อนดำเนินการใด   มีการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน และนำไปใช้ในการ 
ให้บริการประชาชน  

5.ประโยชน์ที่ได้จากการจัดทำคู่มือประชาชน  
 ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ  
  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน  
  -ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส  
  -ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ  
  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback)  
 

 ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ  
  -ให้บริการด้วยความโปร่งใส  ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการ 
ทุจริตคอรัปชั่น  
  - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ  ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพื่อนำมาปรับปรุง 
การให้บริการ  
  – พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
 ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
  -ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ  
  -เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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คู่มือสำหรับประชาชน 

1.การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

งานที่ให้บริการ  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
โทรศัพท ์  032-672-805 
โทรสาร    032-672-805 
เว็บไซด์    thapsakaesao@gmail.com 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ ์  วิธีการและเงื่อนไข 
 

ภาษีที่ดิน คืออะไร มีกี่ประเภท 
ภาษีท่ีดิน หรือ พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างปี 2562 (พ.ร.บ. ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง) ได้มา
แทนที่ภาษีบำรุงท้องที่และภาษีโรงเรือนและที่ดิน โดยผู้ที่เคยเสียภาษีท้ังสองประเภทนี้ไปแล้ว ไม่ต้องเสียภาษี
ซ้ำอีก แต่จะเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างแทน ซึ่งภาษีที่ดินใหม่นี้จะจัดเก็บภาษีตามมูลค่าของที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้างที่มีอยู่ในครอบครอง โดยจะทำการจัดเก็บเป็นรายปี โดยแบ่งทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีท่ีดินออกเป็น 4 
ประเภท ดังนี้ 

• ที่อยู่อาศัย 
• เกษตรกรรม 
• อ่ืน ๆ ที่ไม่ใช่เกษตรกรรมและอยู่อาศัย 
• ที่รกร้างว่างเปล่า 

วัตถุประสงค์ในการเก็บภาษีที่ดินใหม่ 
ทั้งนี้ การออกข้อตกลงการเสียภาษีที่ดินแบบใหม่นั้น ก็เพื่อแก้ไขปัญหาในด้านการใช้ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
อาทิ แก้ปัญหาเรื่องภาษีบำรุงท้องที่ และภาษีโรงเรือนและที่ดิน, ลดความเหลื่อมล้ำของความรวยและความจน
,แก้ปัญหาที่ดินรกร้าง ให้ทำมาใช้ประโยชน์ได้มากขึ้น , เพิ่มรายได้ให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และ
ส่งเสริมการมีส่วนร่วมให้ประชาชนตรวจสอบการทำงานของรัฐว่ามีการเก็บภาษีอย่างเป็นธรรมในท้องถิ่น 
 
            ๗ 



  
   

 
 
1. ที่อยู่อาศัยหลังแรก (ต้องมีชื่อในทะเบียนบ้าน) 

• มีบ้าน 1 หลัง พร้อมที่ดิน โดยบ้านและที่ดินมีมูลค่ารวมกันไม่เกิน 50 ล้านบาท ไม่ต้องเสียภาษี 
• มีบ้านพร้อมที่ดิน มูลค่าเกิน 50 ล้านบาทข้ึนไป ในช่วง 2 ปีแรก คือ 2563 - 2564 จะเสียภาษี

ที่ดินแบบขั้นบันได ตามมูลค่าของบ้านและท่ีดิน ตั้งแต่ 0.03 - 0.10% และหลังจากปี 2565 เป็น
ต้นไป จะเสียภาษีที่ดินในอัตราไม่เกิน 0.3%  
 

 

 

วิธีคำนวณภาษีท่ีดิน สำหรับคนที่มีบ้านพร้อมที่ดิน มูลค่าเกิน 50 ล้านบาทข้ึนไป 
ภาษีท่ีดินที่ต้องจ่าย = (มูลค่าบ้าน - มูลค่าที่กฎหมายยกเว้น) x อัตราภาษีที่ดิน 
ตัวอย่าง กรณีมูลค่าบ้านเกิน 50 ล้าน ให้นำตัวเลขเฉพาะส่วนที่เกินมาคำนวนภาษีท่ีดินที่ต้องจ่าย เช่น มูลค่า
บ้าน 70 ล้าน และมูลค่าที่กฎหมายยกเว้นคือ 50 ล้าน สูตรการคำนวณภาษีที่ดินคือ (70,000,000 - 
50,000,000) x 0.03% เท่ากับว่าเราจะเสียภาษีท่ีดิน (ช่วง 2 ปีแรก) จำนวน 6,000 บาท หรือล้านละ 
600 บาทครับ 
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2. ที่อยู่อาศัยท่ีเราเป็นเจ้าของบ้าน แต่ไม่ใช่เจ้าของท่ีดิน (บ้านหลังแรกและมีชื่อในทะเบียนบ้าน) 

• กฎหมายก็ยกเว้นภาษีท่ีดินให้เช่นกัน โดยคนที่เป็นเจ้าของบ้านมูลค่าไม่เกิน 10 ล้านบาท ไม่ต้องเสีย
ภาษีครับ 

• ส่วนคนที่เป็นเจ้าของบ้าน มูลค่าเกิน 10 ล้านบาทข้ึนไป ในช่วง 2 ปีแรก คือ 2563 - 2564 ต้อง
เสียภาษีท่ีดินแบบขั้นบันได ตามราคาของสิ่งปลูกสร้าง ตั้งแต่ 0.02 - 0.10% แลว้หลังจากนั้น คือปี 
2565 เป็นต้นไป จะเสียภาษีที่ดินในอัตราไม่เกิน 0.3%  
 

 

 

ส่วนวิธีคำนวณภาษีท่ีอยู่อาศัยที่เราเป็นเจ้าของบ้าน แต่ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน เหมือนกับกรณีท่ีอยู่อาศัยหลังแรก 
โดยต้องลบมูลค่าที่กฎหมายยกเว้นให้ออกไปก่อน ซึ่งกรณีนี้คือ 10 ล้านบาทแรก แล้วค่อยนำมูลค่าที่เหลือมา
คูณอัตราภาษีท่ีดินครับ 
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3. ที่อยู่อาศัยหลังท่ี 2 เป็นต้นไป 
กรณีท่ีอยู่อาศัยหลังที่ 2 จะไม่ได้รับการยกเว้นใด ๆ โดยช่วง 2 ปีแรก คือ 2563 - 2564 ต้องเสียภาษีท่ีดิน
แบบขั้นบันได ตามราคาของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตั้งแต่ 0.02 - 0.10% และหลังจากปี 2565 เป็นต้นไป 
จะเสียภาษีท่ีดินในอัตราไม่เกิน 0.3% 
 

 

 

วิธีคำนวณภาษีท่ีอยู่อาศัยหลังที่ 2 เป็นต้นไป 
ภาษีท่ีดินที่ต้องจ่าย = มูลค่าบ้าน/คอนโด x อัตราภาษีท่ีดิน 
ตัวอย่าง มูลค่าคอนโดฯ 3 ล้านบาท 3,000,000 x 0.02% เท่ากับเราต้องเสียภาษีท่ีดิน 600 บาท      
(ช่วง 2 ปีแรก) หรือล้านละ 200 บาท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            ๑๐ 
 



  
   

 
 
4. ที่ดินทำการเกษตร กรณี “บุคคลธรรมดา”  (ขึ้นทะเบียนเกษตรกรแล้ว) 

• สำหรับเกษตรกรทั่วไป ที่มีที่ดินมูลค่าไม่เกิน 50 ล้านบาท ไม่ต้องเสียภาษี 
• ส่วนเกษตรกร ที่มีที่ดินมูลค่าเกิน 50 ล้านบาท ช่วง 3 ปีแรก คือ 2563 - 2565 กฎหมายยกเว้น

ให้ ยังไม่ต้องเสียภาษี เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนและให้เวลาประชาชนเตรียมตัว และจากนั้นปี 
2566 เป็นต้นไป เกษตรกรที่มีที่ดิน มูลค่าเกิน 50 ล้านบาท ต้องเสียภาษีในอัตราไม่เกิน 0.15 %  
 

 

 

วิธีคำนวณภาษีท่ีดินทำการเกษตร กรณี “บุคคลธรรมดา” 
ภาษีท่ีดินที่ต้องจ่าย = (มูลค่าที่ดิน - มูลค่าที่กฎหมายยกเว้น 50 ล้าน) x อัตราภาษีท่ีดิน 
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5. ที่ดินทำการเกษตร กรณี “นิติบุคคล” (ขึ้นทะเบียนเป็นบริษัททำเกษตรกรรมแล้ว) 

• กรณีบริษัทที่ทำการเกษตร ไม่ได้รับการยกเว้นเหมือนบุคคลธรรมดา โดยช่วง 2 ปีแรก คือ 2563 - 
2564 จะต้องเสียภาษีท่ีดินแบบขั้นบันได ตามราคาของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตั้งแต่ 0.01 - 
0.10% ครับ 

• หลังจากปี 2565 เป็นต้นไป จะเสียภาษีในอัตราไม่เกิน 0.15% ครับ 

 

6. อ่ืน ๆ ท่ีไม่ใช่เกษตรกรรมและอยู่อาศัย เช่น ใช้เชิงพาณิชย์ ฯลฯ 
• หากเรามีท่ีดินเปล่า และไม่ได้ใช้ปลูกบ้านหรือทำเกษตรกรรม โดยช่วง 2 ปีแรก คือ 2563 - 2564 

จะต้องเสียภาษีท่ีดินแบบขั้นบันได ตามราคาของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตั้งแต่ 0.3 - 0.7% และ
หลังจากปี 2565 เป็นต้นไป จะเสียภาษีท่ีดินในอัตราไม่เกิน 1.2% ครับ 

• กรณีท่ีเรามีที่อยู่อาศัยหลายแห่ง แต่ไม่ได้อาศัยอยู่ทุกแห่ง จะเข้าข่ายเป็นบ้านหลังที่ 2 หรืออ่ืน ๆ นั้น 
เราสามารถทักท้วงการเรียกเก็บภาษีจากหน่วยงานของรัฐ หลังจากได้รับเอกสาร “แบบประเมิน
ภาษี”  
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7. ที่ดินว่างเปล่า 
• สำหรับที่ดินว่างเปล่า และไม่ได้ใช้ประโยชน์ใด ๆ ช่วง 2 ปแีรก ตั้งแต่ปี 2563 - 2564 จะต้องเสีย

ภาษีท่ีดินแบบขั้นบันได ตามราคาของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตั้งแต่ 0.3% และหลังจากปี 2565 เป็น
ต้นไป จะเสียภาษีที่ดินในอัตราไม่เกิน 1.2%  

• หากเป็นที่ดินทิ้งร้างติดต่อกัน 3 ปี อัตราภาษีจะเพ่ิมขึ้นอีก 0.3% และจะเพ่ิมขึ้นทุก ๆ 3 ปี แต่สูงสุด
ไม่เกิน 3% 
  

 

 

ทั้งนี้ ผู้เสียภาษีจะต้องเสียภาษีท่ีดินทุกปี และต้องชำระภายในเดือน เม.ย. ของปีนั้น ๆ ยกเว้นปี 2563 
สามารถชำระภาษีได้ถึงเดือน ส.ค. 2563  
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2. การรับชำระภาษีป้าย 

งานที่ให้บริการ  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
โทรศัพท ์  032-672-805 
โทรสาร    032-672-805 
เว็บไซด์    thapsakaesao@gmail.com 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไข 
 

 ภาษีป้าย   หมายถึง  ภาษีท่ีจัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ  ยี่ห่อ  หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบ
การค้า  หรือประกอบกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้   หรือโฆษณาการค้า   หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้ไม่ว่าจะ
แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษรหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก  จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย   คือ  เจ้าของป้าย  หรือผู้ครอบครองป้ายในกรณีท่ีไม่มีผู้อื่นยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย  หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้   ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้น
เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายนั้นได้   ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย   ถ้าไม่อาจหาตัวผู้
ครอบครองป้ายนั้นได้   ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร  หรือท่ีดินที่ป้ายนั้นติดตั้ง  หรือแสดงอยู่เป็น
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดับ 

 อัตราภาษีป้าย ตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย  พ.ศ.  2563  ได้กำหนดอัตราภาษีป้าย  
ดังนี้ 
 “ข้อ  2  ให้กำหนดอัตราภาษีป้ายดังต่อไปนี้  
 (1)  ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 
  (ก)  ป้ายที่มีข้อความที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อความอ่ืนได้  ให้คิดอัตรา  10  บาท  ต่อ
ตารางห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
  (ข)  ป้ายนอกจาก  (ก)  ให้คิดอัตรา  5  บาท  ต่อตารางเซนติเมตร 
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 (๒)  ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ  และหรือปนกับภาพ  และหรือเครื่องหมายอ่ืน 
  (ก)  ป้ายที่มีข้อความ  เครื่องหมาย  หรือภาพเคลื่อนที่  หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ  
เครื่องหมาย  หรือภาพอ่ืนได้  ให้คิดอัตรา  52  บาท  ต่อตารางเซนติเมตร 
  (ข)  ป้ายนอกจากข้อ (ก)  ให้คิดอัตรา  26  บาท   ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
 

 (๓)  ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะเป็นภาพหรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม่  และป้ายที่มีอักษรไทย
บางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 
  (ก)  ป้ายที่มีข้อความ  เครื่องหมาย  หรือภาพที่เคลื่อนที่  หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ
เครื่องหมาย  หรือภาพอ่ืนได้  ให้คิดอัตรา  52  บาท  ต่อห้าร้อยตารางเมตร 
 

 ข้อ  3  อัตราภาษีป้ายตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวงนี้  ให้ใช้บังคับสำหรับป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย
ตั้งแต่วันที่  1  มกราคม  พ.ศ. 2564  เป็นต้นไป 

 ข้อ  4  ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้ายก่อนวันที่  1  มกราคม  พ.ศ. 2564  ให้เป็นไปตามอัตราภาษีป้ายที่
กำหนดในกฎกระทรวง  ฉบับที่  5  (พ.ศ. 2535)  ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510” 
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3. การจดทะเบียนพานิชย์ 

งานที่ให้บริการ  งานทะเบียนพานิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
โทรศัพท ์  032-672-805 
โทรสาร    032-672-805 
เว็บไซด์    thapsakaesao@gmail.com 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไข 
 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์     
     ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติ
บุคคล   รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศ ซึ่งประกอบ
กิจการ อันเป็นพาณิชยกิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กำหนด     
พาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์     
     รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์ได้ออกประกาศให้ผู้ประกอบกิจการดังต่อไปนี้ ต้องจดทะเบียน
พาณิชย์ คือ     
     1. ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร     
     2. ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่ง   
ขายได้เป็นเงินตั้งแต่ 20 บาทขึ้นไป   หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 500 บาท
ขึ้นไป     
     3. นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทำการเก่ียวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง     
ก็ตาม  และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 20 บาท ขึ้นไป     
     4. ผู้ประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่างก็ตาม 
และ ขายสินค้าที่ผลิตได้ คิดราคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นตั้งแต่ 20 ขึ้นไปหรือในวันหนึ่งวันใดมี สินค้า    
ที่ผลิตได้มีราคารวมทั้งสิ้นตั้งแต่ 500 บาทข้ึนไป     
     5. ผู้ประกอบกิจการขนส่งทางทะเล การขนส่งโดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจำทาง การขนส่ง      
โดยรถไฟ  การขนส่งโดยรถราง  การขนส่งโดยรถยนต์ประจำทาง การขายทอดตลาด การรับซื้อขายที่ดิน     
การให้กู้ยืมเงิน  การรับแลกเปลี่ยน  หรือซื้อขายเงินตราต่างประเทศ  การซื้อหรือขายตั๋วเงิน  การธนาคาร 
การโพยก๊วน  การทำโรงรับจำนำ  และการทำโรงแรม  
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     6. ขาย  ให้เช่า  ผลิต  หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี
ทัศน์ ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง     
     7. ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี     
     8. ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต บริการ
อินเตอร์เน็ต ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือบริการ 
โดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต     
     9. การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเตอร์เน็ต     
     10. การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ     
     11. การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์     
     12. การให้บริการตู้เพลง     
     13. โรงงานแปรสภาพ แกะสลักและการหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีก การค้าส่งงาช้างและ
ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง     
      
พาณิชยกิจที่ได้รับยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์     
     มีพาณิชยกิจบางอย่างที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ คือ     
     1. การค้าแร่ การค้าแผงลอย     
     2. พาณิชยกิจเพื่อการบำรุงศาสนาหรือเพ่ือการกุศล     
     3. พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งได้มีพระราชบัญญัติ หรือพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งขึ้น     
     4. พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม     
     5. พาณิชยกิจของมูลนิธิ สมาคม สหกรณ์     
     6. พาณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ได้แก่     
         6.1 พาณิชยกิจซึ่งผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นบริษัทจำกัด ห้างหุ้นส่วนจำกัด ห้างหุ้นส่วนสามัญ        
จดทะเบียนที่เป็นนิติบุคคล  ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ว่าด้วยหุ้นส่วนและบริษัท และได้ยื่นแบบ
แสดงรายการเกี่ยวกับการประกอบธุรกิจ  ของห้างหุ้นส่วนบริษัทไว้แล้วต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  

 ยกเว้นพาณิชยกิจต่อไปนี้ ซึ่งผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นบริษัทจำกัด ห้างหุ้นส่วนจำกัด                
และห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ได้แก่     
            (1) ขาย ให้เช่า ผลติ หรือรับจ้างผลิต แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง     
            (2) ขายอัญมณี หรือเครื่องประกอบซึ่งประดับด้วยอัญมณี     
            (3) ซึ่งขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต บริการ
อินเตอร์เน็ต  ให้เช่าพ้ืนที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย  บริการเป็นตลาดกลางในการซื้อขายสินค้าหรือ
บริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต 
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            (4) การให้บริการเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อใช้อินเตอร์เน็ต     
            (5) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ     
            (6) การให้บริการเครื่องเล่นเกมส์     
            (7) การให้บริการตู้เพลง     
            (8) โรงงานแปรสภาพ และสลัก และการทำหัตถกรรมงาช้าง การค้าปลีกการค้าส่ง งาช้างและ
ผลิตภัณฑ์จากงาช้าง     
         6.2 พาณิชยกิจของกลุ่มเกษตรกรที่ได้จดทะเบียนตาม ปว. 141 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2515     
     7. พาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนตาม 1 - 5 ซึ่งผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน     
ห้างหุ้นส่วนจำกัด บริษัทจำกัด  ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ หรือบริษัทมหาชนจำกัดตามกฎหมาย
ว่าด้วยบริษัทมหาชนจำกัด     
    
กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์     
    1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต่วันเริ่มประกอบพาณิชยกิจ     
    2. การเปลี่ยนแปลงรายการที่จดทะเบียนไว้ตาม (1) ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต่วันที่มีการ
เปลี่ยนแปลง     
    3. เลิกประกอบพาณิชยกิจ ต้องจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เลิกประกอบพาณิชยกิจ     
    4. ใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องยื่นขอใบแทนภายใน 30 วัน นับแต่วันสูญหาย     
      
หน้าที่ของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     
     1. ต้องขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่กำหนดตามแต่กรณี     
     2. ต้องแสดงใบทะเบียนพาณิชย์ หรือใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ไว้ ณ สำนักงานในที่เปิดเผย             
และเห็นได้ง่าย     
     3. ต้องจัดให้มีป้ายชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ ไว้หน้าสำนักงานแห่งใหญ่และสำนักงานสาขา      
โดย เปิดเผยภายในเวลา 30 วัน นับแต่วันที่จดทะเบียนพาณิชย์ ป้ายชื่อให้เขียนเป็นอักษรไทย อ่านง่ายและ
ชัดเจน จะมีอักษรต่างประเทศในป้ายชื่อด้วยก็ได้ และต้องตรงกับชื่อที่จดทะเบียนไว้ หากเป็นสำนักงานสาขา
จะต้องมีคำว่า "สาขา" ไว้ด้วย     
     4. ต้องไปให้ข้อเท็จจริง เกี่ยวกับรายการจดทะเบียนตามคำสั่งของนายทะเบียน     
     5. ต้องอำนวยความสะดวกแก่นายทะเบียนและพนักงานเจ้าหน้าที่  ซึ่งเข้าทำการตรวจสอบใน
สำนักงานของผู้ประกอบกิจการ     
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บทกำหนดโทษ     
     1. ประกอบพาณิชยกิจโดยไม่จดทะเบียน แสดงรายการเท็จ ไม่ยอมให้ถ้อยคำ ไม่ยอมให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่เข้าไปตรวจสอบในสำนักงาน มีความผิดต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท กรณีไม่จดทะเบียน 
อันเป็นความผิดต่อเนื่อง ปรับอีกวันละไม่เกิน 100 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ     
     2. ถ้าใบทะเบียนพาณิชย์สูญหายไม่ยื่นคำร้องขอรับใบแทน หรือไม่แสดงใบทะเบียนพาณิชย์ไว้         
ที่สำนักงาน  ที่เห็นได้ง่าย  ไม่จัดทำป้ายชื่อ  มีความผิดปรับไม่เกิน 200 บาท และถ้าเป็นความผิดต่อเนื่อง
ปรับอีกวันละไม่เกิน 20 บาท จนกว่าจะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง     
     3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งกระทำการฉ้อโกงประชาชน ปนสินค้าโดยเจตนาทุจริต ปลอมสินค้า หรือ
กระทำการทุจริตอ่ืนใดอย่างร้ายแรง ในการประกอบกิจการจะถูกถอนใบทะเบียนพาณิชย์ เมื่อถูกสั่งถอนใบ
ทะเบียนพาณิชย์แล้ว จะประกอบกิจการต่อไปไม่ได้ เว้นแต่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงพาณิชย์จะสั่งให้รับจด
ทะเบียนพาณิชย์ใหม่     
     4. ผู้ประกอบพาณิชยกิจที่ถูกสั่งถอนใบทะเบียนพาณิชย์แล้ว ยังฝ่าฝืนประกอบพาณิชยกิจต่อไป       
มีความผิดต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท  หรือจำคุกไม่เกินหนึ่งปีหรือทั้งปรับทั้งจำ     
      
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์     
     การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการ
ดำเนินการ ดังต่อไปนี้     
     1. จดทะเบียนพาณิชย์ ตั้งใหม่ 50 บาท     
    2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท     
     3. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท     
     4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท     
     5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท     
     6. ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง            
ฉบับละ 50 บาท 

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 - ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ
นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 (กำหนดให้เทศบาลและองค์การบริหารส่วนตำบล             
เป็นสำนักงานทะเบียนพาณิชย์) 
 - ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11)    
พ.ศ. 2553 
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4. การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 

งานที่ให้บริการ  งานออกแบบและควบคุมอาคารและผังเมือง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
โทรศัพท ์  032-672-805 
โทรสาร    032-672-805 
เว็บไซด์    thapsakaesao@gmail.com 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไข 

การขออนุญาตปลูกสร้างบ้าน  

          บ้านเป็นหนึ่งในปัจจัยสี่ที่จำเป็นแก่การดำรงชีวิตของเรา การมีบ้านเป็นสัญลักษณ์แห่งการเริ่มต้นชีวิต
ใหม่ ที่จะเจริญก้าวหน้าต่อไป 
          ดังนั้น การปลูกบ้านที่ได้มีการปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบจึงเป็นการส่งเสริมความม่ันคงของชีวิต    
ในฐานะเป็นพลเมืองดีและเสริมสร้างความดีงามแก่จิตใจ 
 
ลักษณะอาคารที่ต้องขออนุญาตก่อสร้าง 
 ได้แก่  อาคารที่จะดำเนินการก่อสร้างใหม่ทุกประเภท  รวมถึง  อัฒจันทร์  เขื่อน  สะพาน  อุโมงค์  
ทาง  หรือท่อระบายน้ำ  อู่เรือ  คานเรือ  ท่าน้ำ  ท่าจอดเรือ  รั้ว  กำแพงหรือประตู  ป้ายหรือสิ่งที่สร้างข้ึน
สำหรับติดตั้งป้าย  ที่จอดรถ  ทางเข้าทางออกของรถ  ถังเก็บของ  สระว่ายน้ำ  กำแพงกั้นดินหรือก้ันน้ำ  เสา
รับส่งวิทยุหรือโทรทัศน์ที่สูง  10  เมตรขึ้นไป   และสิ่งก่อสร้างอ่ืนตามที่กฎหมายกำหนด  อาคารเหล้านี้ต้อง
ขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น   
 
ข้อควรคำนึงในการก่อสร้าง 
 1. อาคารควรอยู่ห่างจากเขตที่ดินหรืออาคารอ่ืนอย่างน้อย  2  เมตร 
 2. รั้งกำแพงมุมปากทางแยก  ที่มีมุมหักน้อยกว่า  135  องศา  ต้องปาดมุมมีระยะไม่น้อยกว่า  4  
เมตร  โดยให้มุมเท่าๆ กัน 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการขออนุญาต 
 1. ยื่นเอกสารหลักฐานพร้อมกรอกแบบฟอร์ม   ได้ที่กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
 2. เจ้าหน้าที่นัดตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างภายใน  3  วัน  ทำผังบริเวณภายใน  5  วัน 
 3. พิจารณาตรวจแบบแปลน  เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง  ภายใน  5  วัน 
 4. แจ้งว่าจะอนุญาตหรือไม่อนุญาต 
 5. พิจารณาออกใบอนุญาตให้   ภายใน  15  วัน 
 
ขั้นตอนการขอทะเบียนบ้าน 
 1. สร้างบ้านเสร็จ  นำใบอนุญาตไปขอหนังสือรับรองเกี่ยวกับบ้าน  (ขอบ้านเลขที่)  จากผู้ใหญ่บ้าน 
 2. นำเอกสาร  มีใบอนุญาตก่อสร้างหนังสือรับเกี่ยวกับบ้าน   เอกสารสิทธิ์ที่ดิน  รูปถ่ายบ้าน  
ทะเบียนบ้าน  บัตรประชาชน  และเอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  ไปขอแยกทะเบียนบ้านที่ฝ่ายทะเบียนอำเภอทับ
สะแก 
 

การแจ้งการปลูกสร้างบ้านและผู้มีหน้าที่รับแจ้ง 
          เมื่อปลูกบ้านหรืออาคารเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าบ้านไปแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่    
นั้น ๆ คือนายทะเบียนท้องถิ่น หรือกำนัน หรือ ผู้ใหญ่บ้าน หรือปลัดอำเภอ หรือผู้ช่วยนายทะเบียน ณ 
สำนักงานเทศบาล สำนักงานเมือง สำนักเขต กรุงเทพมหานคร ที่ว่าการอำเภอ หรือกิ่งอำเภอ แล้วแต่กรณีเพ่ือ
ขอเลขประจำบ้านภายใน 15 วัน นับแต่วันปลูกสร้างบ้านเสร็จ หากไม่ไปแจ้งตามกำหนดมีความผิดตาม
กฎหมายมีโทษปรับ ไม่เกิน 1,000 บาท 
 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
          การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคาร ภายในเขตองค์การบริหาร
ส่วนตำบลทับสะแก   ต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแกเสียก่อน จึงจะดำเนินการได้ 
ทั้งนี ้เพราะองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแกมีหน้าที่ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2522 ซึ่งมี
วัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้อง กันอัคคีภัย การรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอำนวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของผู้อยู่
อาศัยในอาคาร 
หลักเกณฑ์  ขออนุญาตก่อสร้าง 
          1. ให้ยื่นคำร้องขออนุญาต  (ข.1) ทีก่องช่างองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
          2. หลักฐานอื่นๆ ที่ต้องมายื่นประกอบแบบแปลนดังนี้ 
                    – แบบแปลนก่อสร้าง 5 ชุด 
                    – ภาพถ่ายเอกสาร, สำเนาทะเบียนบ้าน ผู้ขออนุญาต 1 ชุด 
                    – ภาพถ่ายเอกสาร, บัตรประจำตัวประชาชน(หน้า-หลัง) ผู้ขออนุญาต 1 ชุด 
                    – ภาพถ่ายเอกสารโฉนดที่ดิน, นส.3 ถ่านต้นฉบับจริงทุกหน้า 1 ชุด 
                    – รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 
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          3. กรณีสร้างในที่ของบุคคลอ่ืน มีหลักฐานดังต่อไปนี้ 
                    – หนังสือยินยอมเจ้าของที่ดิน 
                    – ภาพถ่ายเอกสาร, สำเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 1 ชุด 
                    – รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 
          4. กรณีตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทำผนังร่วมกันกับบุคคลอื่น มีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
                    – หนังสือตกลงก่อสร้าง/ดัดแปลงอาคารโดยวิธีทำผนังร่วมกัน 1 ชุด 
                    – ภาพถ่ายเอกสาร, สำเนาทะเบียนบ้าน ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินผู้ขอทำความตกลง 1 ชุด 
                    – ภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 1 ชุด 
                    – รับรองเอกสารถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ 
 

อัตราค่าธรรมเนียม 
 -ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ   20   บาท 
 -ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ   10   บาท 
 -ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ   10   บาท 
 -ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ   10   บาท 
 -ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้  ฉบับละ   20   บาท 
 

ทำไมต้องต้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 เนื่องจากองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก  อยู่ในเขตควบคุมอาคารตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร  พ.ศ. 2522   และพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร   (ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2535  และพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร  (ฉบับที่ 3)  พ.ศ. 2545  ซึ่งกำหนดว่าผู้ใดจะก่อสร้าง ดัดแปลง  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  และ
รื้อถอนอาคาร  ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น   หรือแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อน 

 และเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคงแข็งแรง  ความปลอดภัย  การป้องกันอัคคีภัย  การสาธารณสุข  กา
รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม  การผังเมือง  การสถาปัตยกรรม  และการอำนวยความสะดวกแก่การจราจร   
ตลอดจนการอ่ืนที่จำเป็นต้องปฏิบัติตาม 

 ใช้ประกอบการพิจารณาให้ความช่วยเหลือเมื่อบ้านประสบภัยต่าง ๆ เช่น  วาตภัย  อุทกภัย  หรือ
อัคคีภัย  เป็นต้น 
 ใบอนุญาต  สามารถนำไปใช้เป็นเอกสารประกอบกับส่วนราชการอ่ืน  เช่น 
 -ประกอบการขอทะเบียนบ้าน 
 -ประกอบการโอนกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
 -ประกอบการขอกู้เงินจากธนาคาร  เป็นต้น 
 ป้องกันข้อขัดแย้งหรือปัญหาที่อาจเกิดข้ึนได้ในการก่อสร้างสิ่งปลูกสร้างต่าง ๆ 
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5. การขออนุญาตขุดดินถมดิน 

งานที่ให้บริการ  งานออกแบบและควบคุมอาคารและผังเมือง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
โทรศัพท ์  032-672-805 
โทรสาร    032-672-805 
เว็บไซด์    thapsakaesao@gmail.com 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไข 
 

การขุดดิน  
 ผู้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตรหรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดิน     
เกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร (6 ไร่ - 1 งาน – 0 ตารางวา)  ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  
การถมดิน  
 ผู้ใดประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง  
และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่สองเมตรนับจากระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและการถมดินที่มีพื้นที่  
เกินสองพันตารางเมตร (1 ไร่ – 1 งาน – 0 ตารางวา)   ต้องจัดให้มีการระบายน้ำเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิด 
ความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่ดินที ่อยู่ข้างเคียงหรือบุคคลอื่น   การถมดินที่มีพื ้นที่เกินสองพันตารางเมตร         
(1 ไร่ – 1 งาน – 0 ตารางวา) นอกจากจะต้องจัดให้มีการระบายน้ำแล้ว ต้องแจ้งการถมดินนั้นต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่น (กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก) ซึ่งเจ้าพนักงานจะออกใบรับแจ้ง เพื่อเป็น
หลักฐานในการรับแจ้งให้ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่รับแจ้ง และให้ผู้รับแจ้งเริ่มทำการถมดินตามที่แจ้งได้ตั้งแต่
วันที่ได้รับใบแจ้งให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ขั้นตอน 
 1. ขอรับคำขออนุญาตจาก "กองช่าง" องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
 2. นำเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบคำขออนุญาต 
 3. นำเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่  
 4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
 5. ออกใบอนุญาต 
 6. ผู้ยื่นคำขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม  
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 ระยะเวลาการพิจารณา 
 1. ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุดดิน/ถมดิน 
 2. ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานในการพิจารณาใบอนุญาต 
 3. ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต่างๆ 
 4. ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต  ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 7 วัน  
 
เอกสาร/หลักฐาน 
การขุดดิน 
 1. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต  จำนวน 1 ชุด 
 2. สำเนาโฉนดที่ดินที่ขออนุญาต      จำนวน 1 ฉบับ 
 3. หนังสือยินยอมให้ทำการขุดดินบนที่ดิน (กรณีไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  จำนวน 1 ฉบับ 
 4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ จำนวน 1 ฉบับ 
 5. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบ น.4)  จำนวน 1 ฉบับ 
 6. รายการคำนวณ       จำนวน 2 ฉบับ 
 7. แผนผัง แบบแปลน และรายการ ประกอบแบบแปลน    จำนวน 3 ชุด 
 8. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทำการขุดดิน     จำนวน 1 ชุด 
 9. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง    จำนวน 1 ชุด  
  
การถมดิน 
 1. แผนผังบริเวณท่ีจะทำการถมดิน และแผนผังบริเวณท่ีแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง
พร้อมทั้งวิธีการถมดิน   จำนวน 1 ชุด            
 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  จำนวน 1 ชุด  
 3. สำเนาหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจ้งเป็นนิติบุคคล)       จำนวน 1 ชุด  
 4. หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  (กรณีการมอบอำนาจให้
ผู้อื่นแจ้งแทน)   จำนวน 1 ชดุ                        
 5. รายการคำนวณ       จำนวน 1 ชุด  
 6. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการถมดิน พร้อมสำเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)    จำนวน 1 ชุด        
 7. สำเนาโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3 เลขที่/ ส.ค. ที่จะทำการถมดินถ่ายสำเนา   จำนวน 1 ฉบับ  
 8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน และเอกสารของเจ้าของที่ดิน    จำนวน  อย่างละ 1 ชุด  
     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
      - สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงคแ์ละผู้มีอำนาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินที่หน่วยงานที่มีอำนาจ 
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล
เจ้าของที่ดิน         
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 9. หนังสือยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3  สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ควบคุม (เฉพาะกรณีท่ีงานลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  
จำนวน  1  ชุด            
 10. เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ   
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5. การเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ,คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์ 

งานที่ให้บริการ  การเบิกจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ,คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
โทรศัพท ์  032-672-805 
โทรสาร    032-672-805 
เว็บไซด์    thapsakaesao@gmail.com 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไข 

หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ, คนพิการ, ผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง        
ขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ, คนพิการ, ผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง 
ขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 - รับขึ้นทะเบียนทุกเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ตั้งแต่วันที่ 1 - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 
ในวันและเวลาราชการ 
 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. สัญชาติไทย 
2. มีอายุ 59 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป (ในกรณีท่ีทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิด ให้ถือว่าบุคคลนั้นเกิดวันที่ 1 

มกราคมของปีนั้น เช่น เกิด พ.ศ. 2497 ให้ถือว่าเกิดวันที่ 1 มกราคม 2497) 
3. ขอรับเบี้ยตามที่อยู่ในทะเบียนบ้าน 
4. ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล 

อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่
ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้
ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือเทศบาล อบต.จัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการ
และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
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เอกสารที่ต้องใช้ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ชุด 
3. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก  (ออมทรัพย์) จำนวน 1 ชุด 
4. เอกสารต้องลงลายมือชื่อ สำเนาถูกต้องทุกฉบับ   ผู้สูงอายุที่ไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์ลายมือแทน 

 
ผู้อ่ืนยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
สามารถยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้ และหากผู้สูงอายุมีความประสงค์โอนเงินเข้าบัญชีผู้อื่น ต้องมีหนังสือมอบ
อำนาจ ตัวจริงพร้อมสำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจ อย่างละ 1 ชุด 
 
ยื่นเอกสารแล้วจะได้รับเงินเม่ือไหร่ 
ผู้สูงอายุที่ขึ้นทะเบียนไว้ ตั้งแต่วันที่ 1- 30 พฤศจิกายน ของทุกปี จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เริ่มตั้งแต่เดือน
ตุลาคม ของปีถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
 
ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่ 
ปัจจุบันได้จ่ายแบบขั้นบันได ดังนี้ 
อายุ 60 -69 ปี จะได้รับ 600 บาท 
อายุ 70 -79 ปี จะได้รับ 700 บาท 
อายุ 80 -89 ปี จะได้รับ 800 บาท 
อายุ 90 ปีขึ้นไป จะได้รับ 1,000 บาท 

หมายเหตุ ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายทะเบียนบ้านให้เทศบาล หรือ อบต.ที่เคยจ่าย
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเดิมยังคงจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตนกว่าจะสิ้นสุดปีงบประมาณนั้น คือเดือนกันยายน หากมี
ความประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพกับเทศบาล หรือ อบต. แห่งใหม่ ต้องไปจดทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพ          
ที่เทศบาลหรือ อบต.แห่งใหม่ ภายในวันที่ 1 -30 พฤศจิกายนของทุกปี และเริ่มรับเงินที่ใหม่ในเดือนตุลาคม 
ของปีถัดไป 

ขัน้ตอนการขอรับบัตรประจำตัวคนพิการ 
  1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล  เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ  
 2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่  สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดประจวบคีรีขันธ์   หรือที่องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง)  
 2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป  
 2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
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 2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   จำนวน 1 ฉบับ  
 2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล     
คนพิการ จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ  
 

 3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำ 
หลักฐาน  ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย การตอ่อายุบัตรประจำตัว  คนพิการ การดำเนินการต่ออายุบัตร
ประจำตัวคนพิการ   สามารถต่อได้ที่ สำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดประจวบคีรีขันธ์  
หรือที่  องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก  โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
 1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
 2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป  
 3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ  
 4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล   ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ 1 ฉบับ  
 5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการให้ 
นำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ   การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถ
ติดต่อได้ที ่สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดประจวบคีรีขันธ์   หรือที่องค์การบริหาร
ส่วนตำบลทับสะแก โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ  
 3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการเดิม   ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 
1 ฉบับ    
 4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน       
อย่างละ 1 ฉบับ  
 5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
 6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง   จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ 
ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
 

 ข้อแนะสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
 1 . ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 
สถานพยาบาลของรัฐ   ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
 2 . ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก   
 3. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   สามารถยื่นคำร้องได้ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลทับ
สะแก   โดยนำหลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่นดังนี้  
 3.1   ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ   ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
 3.2   บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  
 3.3  ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  
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 4 . กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจ   
ให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้  

 5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถดำเนินการ
ได้ทั้งหมด  

 6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว   แล้วต่อมาได้ย้ายภูมิลำเน า (ย้ายชื่อในทะเบียน 
บ้าน )   ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน  ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่  (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย   
เอดส์จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง  ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่  ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงิน    
เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา  เท่านั้น  

 7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   เสียชีวติ  ผู้ดูแลหรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิต
ต้องแจ้งให้องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก  ทราบภายใน 7 วัน ( พร้อมสำเนามรณบัตร ) 

 หมายเหตุ  ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือ
ภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
   

            ๒๙ 

7. การขอรับบำเหน็จปกติหรือบำเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

งานที่ให้บริการ  การขอรับบำเหน็จปกติหรือบำเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจำขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
โทรศัพท ์  032-672-805 
โทรสาร    032-672-805 
เว็บไซด์    thapsakaesao@gmail.com 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไข 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบำเหน็จปกติของลูกจ้างประจำเป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ายให้แก่ลูกจ้างประจำ
ที่ออกจากงานโดยต้องมีระยะเวลาทำงานไม่น้อยกว่า 1 ปีบริบูรณ์เม่ือพ้นหรือออกจากงานด้วยเหตุในข้อ 6 
(3) ถึง (16) และกรณีทำงานเป็นลูกจ้างประจำไม่น้อยกว่า 5 ปีบริบูรณ์และลาออกจากงานด้วยเหตุในข้อ 6 
(1) และ (2) ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบำเหน็จลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 2. กรณีบำเหน็จรายเดือนลูกจ้างประจำผู้มีสิทธิรับบำเหน็จปกติโดยมีเวลาทำงานตั้งแต่ 25 ปีบริบูรณ์
ขึ้นไปจะขอรับบำเหน็จรายเดือนแทนบำเหน็จปกติได้โดยจ่ายเป็นรายเดือนเริ่มตั้งแต่วันที่ลูกจ้างประจำออก
จากงานจนถึงแก่ความตาย 
 3.องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยาจะแจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 4. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 



  
   

            ๓๐ 

 
 5. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 6. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 -ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบำเหน็จลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น       
พ.ศ. 2542  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ. ๒๕๔๔  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ. ๒๕๕๒  และ  (ฉบับที่  ๔)  
พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
   

            ๓๑ 

8. การขอรับบำเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 

งานที่ให้บริการ  การขอรับบำเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
โทรศัพท ์  032-672-805 
โทรสาร    032-672-805 
เว็บไซด์    thapsakaesao@gmail.com 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไข 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต   
 1. สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบำเหน็จปกติกรณีของลูกจ้างประจำที่ได้ทำงานเป็นลูกจ้างประจำไม่น้อย
กว่า 1 ปีบริบูรณ์ถึงแก่ความตายถ้าความตายนั้นมิได้เกิดขึ้นเนื่องจากความประพฤติชั่วอย่างร้ายแรงของ
ตนเองให้จ่ายเงินบำเหน็จปกติให้แก่ทายาทผู้มีสิทธิได้รับมรดกตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ตามข้อ 
7 และข้อ 8 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบำเหน็จลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
 2. องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยาจะแจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 3. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน     -
 -ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบำเหน็จลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น       
พ.ศ. 2542  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ. ๒๕๔๔  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ. ๒๕๕๒  และ  (ฉบับที่  ๔)  
พ.ศ. ๒๕๕๕ 



  
   

            ๓๒ 

๘. การขอรับบำเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างช่ัวคราวขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่) 

งานที่ให้บริการ  การขอรับบำเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราว
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงาน        
ในหน้าที่) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1.สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลทับสะแก 
โทรศัพท ์  032-672-805 
โทรสาร    032-672-805 
เว็บไซด์    thapsakaesao@gmail.com 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์   วิธีการและเงื่อนไข 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต   
 1. สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบำเหน็จพิเศษกรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวที่ได้รับอันตรายหรือ
เจ็บป่วยเพราะเหตุปฏิบัติงานในหน้าที่หรือถูกประทุษร้ายเพราะเหตุกระทำตามหน้าที่ถึงแก่ความตายก่อน
ได้รับบำเหน็จพิเศษให้จ่ายบำนาญพิเศษให้แก่ทายาทผู้มีสิทธิรับมรดกตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์
โดยอนุโลม 
 2. กรณีทายาทลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวผู้มีสิทธิได้รับทั้งบำเหน็จพิเศษตามระเบียบนี้เงิน
สงเคราะห์ผู้ประสบภัยตามกฎหมายว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยเนื่องจากการช่วยเหลือราชการการ
ปฏิบัติงานของชาติหรือการปฏิบัติตามหน้าที่มนุษยธรรมเงินค่าทดแทนตามระเบียบว่าด้วยการจ่ายเงินค่า
ทดแทนและการพิจารณาบำเหน็จความชอบในการปราบปรามผู้ก่อการร้ายคอมมิวนิสต์หรือเงินอ่ืนในลักษณะ
เดียวกันจากทางราชการหรือจากหน่วยงานอื่นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้ไปปฏิบัติงานเงินดังกล่าวให้
เลือกรับได้เพียงอย่างใดอย่างหนึ่งแล้วแต่จะเลือก 
 3. องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล /เมืองพัทยาจะแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพ.ร.บ.การอำนวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 4. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 



  
   

            ๓๓ 
 
 5. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 6. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 -ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยบำเหน็จลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น       
พ.ศ. 2542  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ. ๒๕๔๔  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ. ๒๕๕๒  และ  (ฉบับที่  ๔)  
พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


